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1 Algemene uitleg 
Je koos ervoor een laptop te kopen of te huren via SignPost. Dit toestel willen we voorzien 
van minimaal 2 accounts: 

• Een beheerdersaccount voor het installeren van software en wijzigen van 
instellingen. 

• Een “schoolaccount”. Dit krijg je via je school (familienaamvoornaam@leerling.sint-
rembert.be) 

De beheerdersaccount maken we aan bij de eerste aanmelding op de laptop. We raden 
aan hiervoor een persoonlijke Microsoft-account van de leerling of ouder te gebruiken. 
Deze account dient als beheerdersaccount van het toestel. 

Het is niet verstandig de beheerdersaccount te gebruiken voor schooltaken of privé- 
computertaken omdat: 

• Je door de beheerdersrechten sneller per ongeluk malware kan installeren. 
• Je per ongeluk cruciale systeembestanden kan verwijderen of instellingen kan 

aanpassen die de laptop onbruikbaar maken. 

Wanneer je de laptop ook privé wil gebruiken (games …), is het aangewezen nadien een 
extra gebruikersaccount toe te voegen. 

 

 

2 Wat heb je nodig? 
• Laptop en een lader 
• Een internetverbinding 
• 30 tot 60 minuten tijd 

 

Na deze handleiding kan je: 

• Aanmelden met een beheerdersaccount 
• Veilig inloggen op de laptop 
• De laptop voorbereiden voor de schoolinstallatie 
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3 Verbinding met internet 
 

Zorg ervoor dat de laptop aangesloten is op de lader. Bij de eerste opstart van de 
laptop kan het enkele minuten duren voordat er beeld verschijnt. Dit is normaal. 

Zorg er vervolgens voor dat je verbonden bent met het internet (via kabel of wifi). 
Dit is verplicht om verder te kunnen gaan.  

 

Windows controleert nu op updates. Dit kan enkele minuten duren. 
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4 Opnieuw opstarten laptop 

Krijg je onderstaand scherm te zien? Druk dan gelijktijdig op de Shift-toets en de F10-
toets. Afhankelijk van het type laptop kan het nodig zijn om hierbij ook de Fn-toets 
ingedrukt te houden. Indien je dit scherm niet krijgt mag je doorgaan naar de volgende 
stap. 

 

Vervolgens moet er een command venster openen. Typ hier shutdown -p in. 
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5 Instellen persoonlijk gebruik 
Je bent eigenaar van het toestel. Eerst maak je een persoonlijke account aan.  
Kies voor Instellen voor persoonlijk gebruik.  

 

Ondertussen kunnen wat updates gedownload worden en geïnstalleerd. 
Laat de laptop even zijn werk doen. 
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6 Beheerdersaccount toevoegen 
    Belangrijk 

Controleer nog vóór je een e-mailadres, wachtwoord of pincode invoert of de toets 
Num Lock is ingeschakeld. 

Op sommige laptops is het numerieke toetsenblok standaard uitgeschakeld. Hierdoor 
kunnen cijfers verkeerd worden ingevoerd, wat kan leiden tot foutieve e-mailadressen, 
wachtwoorden of pincodes. 

Indien nodig schakel je Num Lock eerst in. 

6.1 Aanmelden met Microsoft 
In de volgende stappen wordt de beheerdersaccount toegevoegd. 
Er wordt gevraagd aan te melden met een Microsoft-account. 
Klik op Aanmelden. 

 

Dit kan met een e-mailadres van Microsoft (zoals @outlook.com, @live.com, 
@hotmail.com of @msn.com) of een willekeurig ander e-mailadres (bijvoorbeeld een 
Gmail-adres of een via de internetprovider verkregen e-mailadres).  

We raden aan een Microsoft-e-mailadres (@outlook.com of @hotmail.com) te gebruiken, 
omdat dit de installatie en het beheer vaak vereenvoudigt. 

Heb je deze nog niet, maak hem dan aan via de link Maak er een. Deze link kan je vinden 
onder de ingave van het e-mailadres. Zie rode kader op volgende schermafdruk. 
Zorg dat je dit e-mailadres niet vergeet.  
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Beschik je wel al over een Microsoft e-mailadres dat je wil gebruiken voor het beheer van 
de laptop, vul dan dit in en ga meteen verder naar punt 7 Verdere algemene instellingen 

 

 

6.2 Nieuwe account maken 
Als je een nieuw Microsoft e-mailadres wenst aan te maken,  
klik dan op Nieuw e-mailadres maken. Zie rode kader op onderstaande schermafdruk. 
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Je hebt de keuze uit een @outlook.com of @hotmail.com e-mailadres. 

 

 

6.3 Wachtwoord kiezen 
Stel een sterk wachtwoord in (Hoofdletters, cijfers, letters en speciaal teken) en bewaar 
het wachtwoord ergens veilig! 
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Vul je voornaam en achternaam in. 

 

Vul je geboortedatum in. 
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6.4 Herstelmail instellen 
Vul een e-mailadres in. Dat je als herstelmail wil gebruiken. 

Zo kan je je Microsoft-account herstellen wanneer je het wachtwoord vergeet of wanneer 
Microsoft verdachte activiteiten detecteert. 

We raden aan het e-mailadres van een ouder als hersteladres te gebruiken. 

 

 

Om te bewijzen dat het account aangemaakt wordt door een persoon worden mogelijk 
extra beveiligingen gevraagd zoals het indrukken van een knop en een bevestiging via het 
opgegeven herstel email adres. 
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Kies Ja, synchroniseren om basisgegevens van je laptop met je account te 
synchroniseren. 
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6.5 Pincode instellen 
Er wordt gevraagd om een unieke pincode voor deze laptop aan te maken. Met deze 
pincode kun je in de toekomst sneller aanmelden op dit account en op deze laptop. Zorg 
ervoor dat je deze pincode niet vergeet. 

 

Vervolgens krijg je nog enkele schermen met privacy-instellingen van Windows. Hiervoor 
zijn geen verplichte keuzes. Lees de opties en selecteer de instellingen volgens je eigen 
voorkeur voordat je verdergaat. 

 

  



Pagina 12 van 17 

7 Verdere algemene instellingen 
Het kan zijn dat sommige schermen niet getoond worden, in dat geval ga je verder in de 
handleiding naar het volgende scherm.  

Kies Instellen als een nieuwe pc. 

 

Klik op Overslaan bij “Uw telefoon vanaf uw pc gebruiken”. 
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Kies voor Back-up maken van mijn bestanden en klik op Volgende. 

 

Klik daarna op Overslaan. 
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Klik op Niet nu bij “Ga verder waar u gebleven was …” 

 

Indien je de melding krijg om een tijdelijke proefversie van Microsoft 365 Personal aan te 
schaffen mag je dit weigeren. Je krijgt later via je schoolaccount automatisch gratis een 
volledige Microsoft 365-licentie. 
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Mogelijk krijg je ook de vraag om cloudopslag aan te kopen. Dit mag je eveneens afwijzen 
(Je hebt met je Sint-Rembert account héél veel cloudopslag). Deze stellen we later in. 

 

Bij ieder aangemaakt e-mailadres zit een gratis online Microsoft 365 account. Klik op 
Volgende als je deze melding krijgt. 

 

 

 

De Game Pass moet zeker niet aangekocht worden. Klik op Overslaan. 
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Mogelijk komt er nog een bevestiging dat alle ingesteld is. Klik op Gereed. 

 

 

 

 

 

Je komt op het bureaublad terecht. 
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Verdere stappen (toevoegen laptop aan Sint-Rembert omgeving), zijn te volgen in verdere 
handleidingen. 


