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Instellen BYOD-laptop
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1 Algemene uitleg

Je koos ervoor een laptop te kopen of te huren via SignPost. Dit toestel willen we voorzien
van minimaal 2 accounts:

e Een beheerdersaccount voor het installeren van software en wijzigen van
instellingen.

e Een “schoolaccount”. Dit krijg je via je school (familienaamvoornaam®@leerling.sint-
rembert.be)

De beheerdersaccount maken we aan bij de eerste aanmelding op de laptop. We raden
aan hiervoor een persoonlijke Microsoft-account van de leerling of ouder te gebruiken.
Deze account dient als beheerdersaccount van het toestel.

Het is niet verstandig de beheerdersaccount te gebruiken voor schooltaken of privé-
computertaken omdat:

e Jedoorde beheerdersrechten sneller per ongeluk malware kan installeren.
e Je per ongeluk cruciale systeembestanden kan verwijderen of instellingen kan
aanpassen die de laptop onbruikbaar maken.

Wanneer je de laptop ook privé wil gebruiken (games ...), is het aangewezen nadien een
extra gebruikersaccount toe te voegen.

2 Wat heb je nodig?

e Laptopeneen lader
e Eeninternetverbinding
e 30 tot 60 minuten tijd

Na deze handleiding kan je:

e Aanmelden met een beheerdersaccount
e \Veiliginloggen op de laptop
e De laptop voorbereiden voor de schoolinstallatie
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3 Verbinding metinternet

Zorg ervoor dat de laptop aangesloten is op de lader. Bij de eerste opstart van de
laptop kan het enkele minuten duren voordat er beeld verschijnt. Dit is normaal.

Zorg er vervolgens voor dat je verbonden bent met het internet (via kabel of wifi).
Ditis verplicht om verder te kunnen gaan.

U gaat verbinding maken met een
netwerk

functies en be:

;? Ethernet
Geen verbiny

Automatisch verbinding maken

A Verbinding maken

Windows controleert nu op updates. Dit kan enkele minuten duren.

’

l Controleren op updates

@B w »
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4 Opnieuw opstarten laptop

Krijg je onderstaand scherm te zien? Druk dan gelijktijdig op de Shift-toets en de F10-
toets. Afhankelijk van het type laptop kan het nodig zijn om hierbij ook de Fn-toets
ingedrukt te houden. Indien je dit scherm niet krijgt mag je doorgaan naar de volgende

stap.

Alles voor uw werk of school
instellen

U gebruikt deze informatie om u aan te melden bij uw
apparaten.

academic
hardware

Aanmelden

Figuur, e-mail of gebruikersnaam

Gebruik in plaats daarvan uw gezicht, vingerafdruk, pincode of
beveiligingssleutel (2)

Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met de Microsoft-servicesovereenkomst
en de privacy- en cookieverklaring.

De naam die u opgeeft, is zichtbaar voor uw organisatie.

Vervolgens moet er een command venster openen. Typ hier shutdown -p in.
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5 Instellen persoonlijk gebruik

Je bent eigenaar van het toestel. Eerst maak je een persoonlijke account aan.

Kies voor Instellen voor persoonlijk gebruik.

Hoe wilt u dit apparaat instellen?

GD Instellen voor persoonlijk gebruik

Gebruik een persoonlijk Microsoft-account voor het instellen.

U hebt volledig beheer van dit apparaat.

@ Instellen voor werk of school

beheer van dit apparaat.

Ondertussen kunnen wat updates gedownload worden
Laat de laptop even zijn werk doen.

——

Wo-0:80 -oom, i

Bestanden moeiteloos organiseren
Verplaats bestanden snel naar de gewenste locatie door ze tussen tabbladen in Windows
Verkenner te slepen en neer te zetten.

Stap 1van 3: Downloaden - 0%

Pagina4van 17

Krijg toegang tot de resources van uw organisatie, zoals e-
mail, netwerk, apps en services. Uw organisatie heeft volledig

Volgende

)

en geinstalleerd.



6 Beheerdersaccount toevoegen
1. Belangrijk

Controleer nog voor je een e-mailadres, wachtwoord of pincode invoert of de toets
Num Lock is ingeschakeld.

Op sommige laptops is het numerieke toetsenblok standaard uitgeschakeld. Hierdoor
kunnen cijfers verkeerd worden ingevoerd, wat kan leiden tot foutieve e-mailadressen,
wachtwoorden of pincodes.

Indien nodig schakel je Num Lock eerst in.

6.1 Aanmelden met Microsoft

In de volgende stappen wordt de beheerdersaccount  toegevoegd.
Er  wordt gevraagd aan te melden met een Microsoft-account.

Klik op Aanmelden.

Je Microsoft-ervaring ontgrendelen

Meld u aan met uw Microsoft-account en ontdek uw eigen ervaring
Pas voorkeuren aan, synchroniseer inhoud en

bewijs digitale aankopen op verschillende apparaten en ontdek
producten en services die relevant zijn voor u

cv () Een best in de klas e-mail en agenda, nu gratis
Voeg uw verschillende accounts toe, bekijk agenda's in één
weergave, ontvang sms en bel direct vanuit de desktop met
functies in uw Postvak IN met Outlook voor Windows.

a r\o De installatie van je app idigen

Maak de installatie van je Windows-apparaat snel en
[ ] eenvoudig door je bestaande Windows-voorkeuren te
"‘ 6 herstellen
[_—1' Hulp uw pc veilig te houden
‘ TV Schakel apparaatcodering, apparaatverbetering in om uw
a bestanden te beschermen tegen onvoorziene toegang, voor

het geval uw apparaat verloren gaat of wordt gestolen.

é Privacy- en abonr keuren op verschill

apparaten beheren

b O

Dit kan met een e-mailadres van Microsoft (zoals @outlook.com, ®@live.com,
@hotmail.com of @msn.com) of een willekeurig ander e-mailadres (bijvoorbeeld een
Gmail-adres of een via de internetprovider verkregen e-mailadres).

We raden aan een Microsoft-e-mailadres (@outlook.com of @hotmail.com) te gebruiken,
omdat dit de installatie en het beheer vaak vereenvoudigt.

Heb je deze nog niet, maak hem dan aan via de link Maak er een. Deze link kan je vinden
onder de ingave van het e-mailadres. Zie rode kader op volgende schermafdruk.
Zorg dat je dit e-mailadres niet vergeet.
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Beschik je wel al over een Microsoft e-mailadres dat je wil gebruiken voor het beheer van
de laptop, vul dan ditin en ga meteen verder naar punt 7 Verdere algemene instellingen

Uw Microsoft-account
toevoegen

B® Microsoft
ﬂ Aanmelden
e k-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam
Geen account? Mak er een I

m 0 Aanmeldingsopties

Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met de Microsoft-serviceovereenkomst en de privacy-
en cookieverkiaring.

Meer informatie Volgende
W — ®

6.2 Nieuwe account maken

Als je een nieuw  Microsoft e-mailadres wenst aan te  maken,
klik dan op Nieuw e-mailadres maken. Zie rode kader op onderstaande schermafdruk.

Uw Microsoft-account toevoegen
Eén account om uw apparaat verbinding te laten maken met

alle Microsoft-apps en -services, zoals Office, OneDrive,
n Microsoft Edge en Microsoft Store.

e B® Microsoft
Account maken
‘emand@&(ample.com

Niguwe e-mailadres maken

D)

Pagina 6 van 17



Je hebt de keuze uit een @outlook.com of @hotmail.com e-mailadres.

é

Uw Microsoft-account toevoegen

Eén account om uw apparaat verbinding te laten maken met
alle Microsoft-apps en -services, zoals Office, OneDrive,
A Microsoft Edge en Microsoft Store.

e =. Microsoft
E Account maken
a iemand@example.com
[
"‘ 6‘ Je e-mailadres gebruiken

hotmail.com

Terug Volgende

D

6.3 Wachtwoord kiezen

Stel een sterk wachtwoord in (Hoofdletters, cijfers, letters en speciaal teken) en bewaar
het wachtwoord ergens veilig!

&

Uw Microsoft-account toevoegen
Eén account om uw apparaat verbinding te laten maken met

alle Microsoft-apps en -services, zoals Office, OneDrive,
n Microsoft Edge en Microsoft Store.

BE Microsoft
e 4 emailadres@outlook.com
I % Een wachtwoord maken

Het wachtwoord invoeren dat u wilt gebruiken bij uw account.

= ... °'|

D Ik wil graag informatie, tips en aanbiedingen over Microsoft-

I producten en -services.

Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met de privacyovereenkomst en de
Microsoft-servicesovereenkomst.

Volgende

D)
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Vul je voornaam en achternaam in.

é

Uw Microsoft-account toevoegen

Eén account om uw apparaat verbinding te laten maken met
alle Microsoft-apps en -services, zoals Office, OneDrive,
ﬂ Microsoft Edge en Microsoft Store.

B Microsoft e
e & emailadres@outlook.com
ﬁ Wat is uw naam?

U moet nog enkele gegevens opgeven voordat u deze app
kunt gebruiken.

-~ S
"‘ m Voornaam
Voornaam
a Achternaam
|
Achternaam X J

Volgende

PO
Vul je geboortedatum in.

&«

Uw Microsoft-account toevoegen

Eén account om uw apparaat verbinding te laten maken met
alle Microsoft-apps en -services, zoals Office, OneDrive,
‘ Microsoft Edge en Microsoft Store.

BY Microsoft =
e 4« emailadres@outlook.com ‘

Als een kind dit apparaat gebruikt, selecteert u de
geboortedatum om een kinderaccount te maken.

% Wat is uw geboortedatum?

P @ ® Land/regio
"‘ a Belgié 74

. Geboortedatum
a 12 v april 2 2015 v

Met een kinderaccount kunt u ouderlijk toezicht afstemmen en
activiteit beheren voor de apparaten waarmee ze zich aanmelden. !

D))
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6.4 Herstelmail instellen

Vul een e-mailadres in. Dat je als herstelmail wil gebruiken.

Zo kan je je Microsoft-account herstellen wanneer je het wachtwoord vergeet of wanneer
Microsoft verdachte activiteiten detecteert.

We raden aan het e-mailadres van een ouder als hersteladres te gebruiken.

Uw Microsoft-account toevoegen
Eén account om uw apparaat verbinding te laten maken met

alle Microsoft-apps en -services, zoals Office, OneDrive,
n Microsoft Edge en Microsoft Store.

é B Microsoft
< emailadres@outlook.com
a ﬁ Een e-mailadres toevoegen

Gebruik een persoonlijk e-mailadres, zodat u weer toegang kunt

- Qe krijgen tot uw Microsoft-account als u de toegang verliest.
'.‘ m Gebruik geen e-mailadres voor werk of school.
emailadres@outlook.com X

Volgende

D D)

Om te bewijzen dat het account aangemaakt wordt door een persoon worden mogelijk
extra beveiligingen gevraagd zoals het indrukken van een knop en een bevestiging via het
opgegeven herstel email adres.

Pagina9van 17



Kies Ja, synchroniseren om basisgegevens van je laptop met je account te
synchroniseren.

Uw Microsoft-account
synchroniseren met Windows

U kunt ervoor kiezen om de gegevens die zijn
opgeslagen op uw Microsoft-account ook
beschikbaar te maken in Windows. Wijzigingen die u
aanbrengt in Windows, worden ook
gesynchroniseerd met uw account en zijn
beschikbaar in andere Microsoft-producten. Dit
betekent dat u dingen kunt doen zoals:

et

Cf.) Uw instellingen, apps en wachtwoorden van
een vorige pc herstellen

— > Er wordt ook een back-up gemaakt van uw apps,

instellingen en opgeslagen wachtwoorden voor

Windows in de cloud.

Ja, Nee, niet

Meer informatie ; :
synchroniseren synchroniseren

®
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6.5 Pincode instellen

Er wordt gevraagd om een unieke pincode voor deze laptop aan te maken. Met deze
pincode kun je in de toekomst sneller aanmelden op dit account en op deze laptop. Zorg
ervoor dat je deze pincode niet vergeet.

Een pincode instellen

Een Windows Hello-pincode is een snelle, veilige manier om u aan te
melden bij uw apparaat, apps en services.

Nieuwe pincode

Pincode bevestigen

o.ooool ()

| | Inclusief letters en symbolen

ooooa

Vervolgens krijg je nog enkele schermen met privacy-instellingen van Windows. Hiervoor
zijn geen verplichte keuzes. Lees de opties en selecteer de instellingen volgens je eigen
voorkeur voordat je verdergaat.
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7 Verdere algemene instellingen

Het kan zijn dat sommige schermen niet getoond worden, in dat geval ga je verder in de
handleiding naar het volgende scherm.

Kies Instellen als een nieuwe pc.

Hallo "ws

Zet uw mappen, apps, instellingen en referenties vanaf een andere pc
over, zodat u ze meteen kunt openen. Privacyverklaring

Kies hoe u uw pc wilt instellen

25 Terugzetten vanaf een pc (Windows 10 en ho...

3 |nstellen als een nieuwe pc

Als uw gegevens zijn opgeslagen op een ander type apparaat, moet u
deze instellen als een nieuwe pc.

Meer informatie Volgende

T D

Klik op Overslaan bij “Uw telefoon vanaf uw pc gebruiken”.

Uw telefoon vanaf uw pc gebruiken

Reageren op sms-berichten, bellen en meer vanaf uw pc.

Voor Android™ telefoons, scan de QR-code hieronder

Als u doorgaat, koppelt u uw mobiele apparaat aan uw Microsoft-
- = g account. Hierdoor hebt u toegang tot de inhoud en mogelijkheden van
uw mobiele apparaat die u wilt synchroniseren op Windows-apparaten

. waarop u zich met dezelfde account aanmeldt. Meer informatie
c d ey

Deze code verloopt over 3 minuten

Ga handmatig verder zonder QR-code

D))
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Kies voor Back-up maken van mijn bestanden en klik op Volgende.

Back-ups van uw bestanden maken met
OneDrive
Sla bestanden op in OneDrive en zorg ervoor dat er een back-up van wordt

gemaakt en beschikbaar is op elk apparaat, waar u ook bent. 5 GB gratis
cloudopslag inbegrepen bij uw Microsoft-account.

& Back-up maken van mijn bestanden

De mappen Bureaublad, Documenten en Afbeeldingen worden
automatisch gesynchroniseerd en u wordt aangemeld bij OneDrive.

< Geen back-up maken van mijn bestanden

Er wordt geen back-up van bestanden gemaakt en deze zijn niet
beschikbaar op andere apparaten.

Privacyverklaring

Volgende

b D)

Klik daarna op Overslaan.

Maak een back-up van de foto's van uw
telefoon om ze veilig te houden

Scan de QR-code met de camera van uw telefoon om de gratis
OneDrive-app te downloaden. Schakel vervolgens de cameraback-up
in zodat u toegang hebt tot uw foto's, zelfs als u uw telefoon kwijtraakt.
Als u de QR-code niet kunt scannen, gaat u naar:
onedrive.com/download

O Tores weREA]
e Al g o

Overslaan

® D
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Klik op Niet nu bij “Ga verder waar u gebleven was ...”

Ga verder waar u was gebleven door
te importeren vanuit uw andere
browser

Wanneer u op het web browset met Microsoft Edge, kunnen we
uw browsegegevens, zoals favorieten, browsegeschiedenis,
cookies en meer, vanuit uw andere browser naar Microsoft Edge
overbrengen.

IR i E Ja, importeren

Meer informatie Volgende

® D

Indien je de melding krijg om een tijdelijke proefversie van Microsoft 365 Personal aan te
schaffen mag je dit weigeren. Je krijgt later via je schoolaccount automatisch gratis een
volledige Microsoft 365-licentie.

é
Je hebt geluk: je hebt een gratis

proefversie van Microsoft 365
Personal

1 maand gratis

Microsoft 365 Personal

1 maand gratis | Daarna € 99,00/jaar

v/ Bewaar uw bestanden en foto's met back-ups van cloudopslag.

v/ Delen en in realtime samenwerken met gratis webversies van Word,
Excel, PowerPoint en meer.

v/ Open en bewerk uw bestanden op al uw apparaten.

Betalingswijze vereist. Na uw gratis proefperiode van 1 maand wordt
er jaarlijks € 99,00 inclusief btw aangerekend. Het abonnement blijft
tegen de normale prijs in rekening gebracht worden voor de
geselecteerde periode, tenzij dit is geannuleerd in het Microsoft-

Microsoft 365 weigeren i Doorgaan
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Mogelijk krijg je ook de vraag om cloudopslag aan te kopen. Dit mag je eveneens afwijzen
(Je hebt met je Sint-Rembert account héél veel cloudopslag). Deze stellen we later in.

Meer cloudopslag krijgen met
Microsoft 365 Basic

Microsoft 365
Basic

/ € 2,00/maand
v/ Krijg 100 GB aan cloudopslag voor je bestanden, foto's en video's, je
Outlook-e-mails en meer.
+/ Gebruik Outlook.com en Outlook Mobile voor uw e-mailberichten,
agenda's, takenlijsten en contactpersonen.
v/ Krijg direct beschikbare technische ondersteuning voor hulp met
Microsoft 365 en Windows 11 wanneer u die nodig hebt.

Betalingswijze vereist. Microsoft 365 Basic is € 2,00 inclusief btw per
maand. Het abonnement blijft tegen de normale prijs in rekening
gebracht worden voor de geselecteerde periode, tenzij dit is
geannuleerd in het Microsoft-account. Zie

Afwijzen Doorgaan

®

Bij ieder aangemaakt e-mailadres zit een gratis online Microsoft 365 account. Klik op
Volgende als je deze melding krijgt.

é

Wist u dat u Microsoft 365 gratis
kunt gebruiken?

Meld u aan en begin. Het is gratis!

E-mail instellen in Outlook voor Windows

Outlook maakt je e-mail nog beter en importeert eventuele
instellingen en voorketuren wanneer je je hebt.

m @ a m michiel.seystest@outlook.com

Q Ja, stel mijn e-mail in

Gebruik Word, Excel en PowerPoint gratis

Open uw browser en ga naar https://www.microsoft365.com om
de gratis webversies van Word, Excel, PowerPoint en meer
Microsoft 365-apps te gebruiken.

Terug E Volgende
S o™ S SO0

XD

De Game Pass moet zeker niet aangekocht worden. Klik op Overslaan.
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A
SKYRIM

Word lid van Game Pass Premium
voor slechts € 12,99 per maand

g Games van hoge kwaliteit spelen
Speel meer dan 200 games zoals Diablo IV, Hogwarts
Legacy en meer op je Xbox-console, pc en ondersteunde
apparaten.
Bladeren door games

"‘\ Stream en speel overal
Download- en streamgames (inclusief geselecteerde
games die je bezit) overslaan op elk ondersteund
apparaat, inclusief mobiele apparaten, handhelds, tablets,
tv's en VR-headsets.

tg:l Ontgrendel voordelen en verdien Rewards
Ontvang in-game voordelen, krijg toegang tot de Retro
Classics-bibliotheek, verdien exclusieve beloningen en
meer.

Overslaan Lid worden van € 12,99

DO

Mogelijk komt er nog een bevestiging dat alle ingesteld is. Klik op Gereed.

Je komt op het bureaublad terecht.
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Uw account en Windows werken nu
samen

U hebt uw Microsoft-account en Windows gesynchroniseerd.

Meer informatie



- Q Zoeken

YT YTV Y TV TR T VY S T

Verdere stappen (toevoegen laptop aan Sint-Rembert omgeving), zijn te volgen in verdere
handleidingen.
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